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VAI TRO

Thyc hién cong tic quan 1y v& mit cong nghé va k¥ thudt ddi v6i toan b hé théng cong nghé théng tin ctia Chi nhanh/PGD trung tim nhim sir dung t6i wru cAc thiét bi va tuén thi cic quy dinh
ctia GPBank.

NHIEM VU CHINH

1. Quan Iy thiét bi cong nghé théng tin:

- Thyc hién cong tac quan ly, duy tri hé théng thong tin dién toan tai Chi nhanh/PGD TT; Bao tri, bao dudng may tinh, dam bao thong subt hoat dong cuia hé théng mang, may tinh ctia Chi
nhanh/PGD TT;

- Nghién ciru dé xudt cac giai phap nhim ning cao hiéu qua cong tac dién toan, quan 1y, st dung cac thiét bi cong nghé thong tin tai Chi nhanh/PGD TT;

2. Hd tro tmg dung ngudi dung vé cong nghé thong tin:

- Xu ly su ¢d va cac yéu clu vé nang cép, thém méi thiét bi mang, mang Lan, téng dai dién thoai,

- Quan ly, kiém tra, stra chita mang Wan Lan, internet;

- Trién khai nhitng hé théng, phdn mém khéc trong ké hoach trién khai ciia Khéi CNTT:

- Quan Iy hé théng may vi tinh, cai dit chwong trinh ing dung, sira chita khi gip su cd; Lip méi, thay thé, stra chita, nang cép, khic phuc sy ¢b v& phan cimg cta cac thiét bi CNTT ngudi ding
cudi;

- Kiém tra viéc ap dung quy ché sitr dung may vi tinh va internet ciia GPBank, huéng dan can bo sir dung t6i wu cac cong dung cia out look express, ciing nhu Word, Excel, Excess,
Powerpoint...

- Hudéng dan va hd trg can bo lam viéc trén T24 va cac khéc phuc 15i OS windows, MS office.

- Kiém soat an ninh mang, ngan chén virus va spyware;

- Quan Iy hé théng may ATM;

- Quén 1y hé théng an ninh camera quan sat quiy giao dich (tin hiéu quan sat camera, ghi chép dit lidu, dudng ADSL ciia camera. );

- Hd tro ké toan két ni VCB, TTBC.

- Céc cong viéc khac theo yéu cAu cua Ban lanh dao

3. Tu nang cao trinh d9, néng luc:
- Chu dong tham gia cac 16p dao tao, tu dao tao qua cong viéc, hoan thanh ké hoach dao tao c4 nhan;

4. Hop tac than thién, hi€u qué vdi cac don vi, ca nhan trong toan hé théng vi muc tiéu chung cua GPBank va chét luong dich vu khach hang.

5. Thyc hién ché d6 thong tin, bao cao theo quy dinh cia GPBank va phép ludt va/ hodc theo yéu cu cia cép c6 thdm quyén.
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6. Chiu trach nhiém tru6c Truéng phong, Giam dbc Chi nhanh/PGD trung tim, cip c6 thim quyén va phap luat vé két qua cong viée dugc giao.

YEU CAU VE TRINH PQ VA KINH NGHIEM

- Tt nghiép Dai hoc trd 1én, chuyén nganh phit hop véi vi tri cong vide va Quy ché
tuyén dung lao dong GPBank trong timg thoi ky.

- Kinh nghiém: Uu tién c6 kinh nghiém cdng tac trong linh viee CNTT, ¢6 kinh nghiém
xir Iy cac vin dé lién quan dén hé thong mang WAN, LAN, kién thirc tét v& OS, PC, hé
quan tri CSDL (SQLServer, Oracle,...)

- Trinh @6 Tin hoc: dap ung dugc yéu cAu nhiém vy duoc giao.

- Trinh d6 ngoai ngit: Cé trinh d6 ngoai ngit dap ing dugc yéu cau nhiém vu dugc giao.

7. Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Trudng phong, cac cap Lanh dao va theo quy dinh ciia GPBank nhim hoan thanh muc tiéu chung cta Pon vi.

YEU CAU VE KIEN THUC VA KY NANG

- Am hiéu kién thirc vé cong nghé thong tin trong linh v Tai chinh- Ngin hang.

- Hidu biét vé luat TCTD, an ninh mang

- K§ ning:

+) Kiém soat tdt cong viéc;

+) Tinh chu dong, tinh than trach nhiém cao trong cong viéc;

+) Chu dong trong cong viéc va co tinh tuan thu cao;

+) K¥ nang lam viéc dgc 1ap, lam viéc theo nhém tot;

+) Giao tiép t6t voi khach hang/ddng nghiép/cip trén/don vi khac nhim dat duoc muc tidu cong viée.
+) Ném bt co hdi hodc ngin ngira riii ro trong céng viéc.

GIA TRI NANG LUC COT LOI

Phuc vu Khach hang va phéi hop, hd trg cac Pon vi Chu dong
Lam viéc nhom Linh hoat
Trung thuc va li€ém chinh Lién tuc hoc hoi
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